Rad s funkcijom Track Changes u Wordu 2007

1. Alatna traka za biljeZzenje promjena

Za pocetak kliknite na alatnu traku Worda koja se zove: Review
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2. Ukljucivanje opcije za biljezenje promjena u dokumentu: klik na ikonu 'Track Changes'":
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3. Iskljucivanje opcije za biljeZzenje promjena

Ako ste dobili dokument s oznacenim promjenama i vise ne Zelite da se promjene koje vi radite

biljeze, onda iskljucite ovu opciju klikanjem na istu tu ikonicu: 'Track changes'.

4. Prihvacanje promjene koja je napravljena: obiljeZite dio teksta koji je promijenjen i kliknite na

ikonu 'Accept’
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5. Odbijanje promjene koja je napravljena: obiljezite dio teksta koji je promijenjen i kliknite na
H 1 H 1
ikonu 'Reject
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6. Ubacivanje komentara

Kliknite na dio teksta gdje Zelite ubaciti komentar, ili oznadite cijelu re¢enicu/paragraf koju Zelite
komentirati i onda u alatnoj traci Review kliknite na ikonu 'New Comment'

O\ H9-0& % - Documenté - Microsoft Word - 7 X
) =
Home  Insert  Pagelsyout  References  Maiflgs | Reffew EndNoteXs  Acobat G
& = T g ) a 3 [ Fo — . - =
i?‘, H = | a {2 Translation ScreenTip = v .:2, _j Final Showing Markup - ﬁ ﬁ &) Previous _j Ly
dj‘ () % setLanguage —d = L 2] show Markup - @ - L=
Spelling & Research Thesaurus Translate e Next Track  Balloons - Accept Reject @3 pext Compare Protect
et 455 Word Count Changes= » ] Reviewing Pane - > L ki ; Do ciierts
Proofing Tracking Changes Compare Protect
\‘2‘\‘1‘|‘§‘|‘1'I‘2'I‘3'I'4'\'S‘I‘5'!‘7'I‘8'I'?'\'10'\'11‘\'12‘\'13‘\‘14'\'15'\'0‘\'17‘\'16‘
7. Brisanje komentara
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Kliknite u komentar koji Zelite izbrisati i onda kliknite Zutu ikonu 'Delete
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